T.C.
SUNGURLU KAYMAKAMLIGI
ILCE EMNIYET MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.N. HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMANLANMA
SURESI(EN GEC)
1- Diizenleme Kurulunun imzal1 dilekgesi
AQlk Hava Toplantlsl’ 2- Nufus Ciizdan Suretleri
Gosteri Yiirityiisii, 3- Ikametgah Belgeleri
1 Kapali Yer Toplantist 4- Sahsi Beyan Belgeleri 24 Saat
Bildirimi 5- Yonetim Kurulu Karar1 (Tiizel Kisi adina yapilan miiracaatlarda)
6- Afis ve Pankartlarin imzali 6rnekleri
7- Salon Tahsis Belgesi (Kapal1 yerler I¢in)
8- Calisma ve Meslek Adresleri
2 S - ikl
2 ) R . 2- Niifus Ciizdan1 Fotokopileri 24 Saat
Konser, Sélen Senlik vb. 3- ikameteah Beleeleri
Etkinliklerin Bildirimi gan beig
1- Miilki Amire hitaben dilekce
5681 Sayili Kanuna gore | 2- Sahip veya Ortaklarin Diizenleyecegi Beyanname (Bos Form Emniyetten Alinacak)
3 | matbaa acmak isteyenler | 3- Niifus Cilizdan Sureti 24 Saat
4- Tkametgah IImiihaberi
Tiyatro Etkinliklerinde | 1- Etkinligi organize eden kisilerin kimlik bilgileri
4 | Yapilacak Bildirimlerde |2- Oyuncularin Ikametgah belgeleri 24 Saat
3- Oyun hakkinda afis, bilet 6rnegi
Sivil Toplum 1-Miiracaat dilekgesi
5 Kuruluslar tarafindan 24 Saat
yapilan kongrelerde
yapilacak bildirimlerde
Siyasi Partilerin yapmis | 1- Miilki Amire hitaben dilekge (7 giin 6nce)
5 oldugu olagan ve 2- Yonetim Kurulu Karari 24 Saat

Olaganiistii Genel Kurul
toplantilari




Siyasi Parti Kurulug
Islemleri

1- Dilekgeler (Atama tarihinden itibaren 15 giin i¢erisinde)

2- Atama Yazisi

3- Kurulus Bildirimi Formu

4- Parti Tuzigi

5- Atananlara Ait Niifus Cilizdani 6rnegi

6- ikametgah Belgeleri

7- Adli Sicil Belgeleri (Siyasi Partilerden-EGM Hukuk Miis. 09.09.2009 tarihli goriis.)

24 Saat

Isci ve Memur Sendikasi
Kurulus Islemi

1- Dilekce

2- Kuruculuk Belgesi

3- Calisma Belgesi

4- Atama Yazisi

5- Yonetim Kurulu Listesi
6- Ikametgah Belgeleri

7- Adli Sicil Belgeleri

8- Sendika Tiiztigu

9- Niifus Ciizdani

(Igisleri Bakanhigmin 10/10/2013 tarih ve 68303338-3555
saylli 2013/47 nolu genelgesi ile Sendikal islemlerinin
takibi Kaymakamhik biinyesinde faaliyet gosteren
Dernekler Sefligi tarafindan yerine getirilecektir.)

24 Saat

Trafikten Men Edilen
Araglarin Ruhsat
Sahipleri Haricindeki
Siiriiciilere Teslimi

A) Miiracaat1 Alan Trafik Birimlerince Yapilacak Islemler:

1. Pol-Net arag projesinden sorgulama yapilarak, aracin bizzat bagvuran veya noterden yetki
verilen gercek/tiizel kisiye ait olup olmadig1 kontrol edilecek,

2. Miiracaat sahibinin niifuz clizdan1 veya siiriicii belge fotokopisi, ayrica tiizel kisilik adina
kayith arag ise imza sirkiisii, resmi kurum/kurulus araci ise resmi yazi ve sivil toplum
orgiitii(dernek, vakif vb.) ise yonetim kurulu karar1 alinacak.

3. Trafik kurulusumuzca miiracaati alan personelimiz tarafindan muvafakatname
diizenlenecek.

4. Diizenlenen muvafakatname bizzat miiracaat eden kisi tarafindan imzalanacak ve
miiracaati alan personelimiz tarafindan onaylanacak.

5. Muvafakatname bizzat miiracaati alan birimce oncelikle elektronik ortamda EBDYS veya
faks ile trafikten men isleminin yapan trafik kurulusumuza gonderilecektir.

B) Muvafakat nameyi alan Trafik Birimlerince Yapilacak Islemler;

1. Muvafakatname faks ile génderilmis ise alan birim tarafindan evrak tizerinde bulunan
faks numarasini gonderen trafik kurulusuna ait olup olmadigi teyit edilecek.

2. Muvafakat nameyi alan trafik kurulusumuzca, trafikten men edilen aracin teslim edilecegi
kisiye ait niifus clizdan1 veya siiriicii belgesi fotokopisi.

3. Muvafakat verilen kisinin Pol-Netten siiriicii belge sorgulamasi yapilarak siirticii
belgesinin o araci kullanmaya yetki verilip verilmedigi ile gecerliligi kontrol edilecek ve
herhangi bir olumsuzluk goriilmemesi halinde ara¢ teslim edilecek.

Muvafakatname
ile teslimde
Muvafakatin
tescil birimine
gelme siiresi
beklenir.
Vekaletle
teslimde
10 Dakika




100 Ceza Puanindan

A) 1. kez 2 Ay geri alinanlar.

1. Siiriicli belgesi sahibi veya noterden alinmis vekaletname

2. Niifus Ciizdan1

3. Trafik ve Cevre Bilgisi egitimi gordiigline dair siiriicii Kurslarindan aldig: belge

4. Siiriictilerin siirlicii belgelerini teslim alma asamasinda pol-net kayitlarina gore, siirticli

10 Dolay1 Gegici Olarak belgelerini geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi. 15 Dakika
Geri Alinan Stiriicti B) 2.kez 4 Ay geri alinanlar.
Belgelerinin 1. Siiriicii belgesi sahibi veya noterden alinmis vekaletname
Teslim Islemleri 2. Niifus Ciizdan1
3. Psikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene Raporu
4. Siirticiilerin siirticli belgelerini teslim alma asamasinda pol-net kayitlarina gore, siiriicii
belgelerini geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi
A) 1. kez 6 ay geri alinanlar.
1. Siirticii belgesi sahibi veya noterden alinmis vekéaletname
Alkollii I¢ki Alarak Arag | 2. Niifus ciizdani
Kullanmaktan Dolay1 3. Siirticiilerin siiriicli belgelerini teslim alma agsamasinda pol-net kayitlarina gore stirticii
Gegici Olarak Geri belgelerini geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi.
Alman Siirticti B) 2.kez 2 y1l geri alinanlar
Belgelerinin 1. Siiriicii belgesi sahibi veya noterden alinmis vekaletname.
Teslim Islemleri 2. Niifus Ciizdani
11 zelsglérucu davranislarin gelistirme egitimi gordiigiine dair Il Saglhik Miidiirliigiinden aldig1 45 Dakika
4. Siiriictilerin siirlicii belgelerini teslim alma asamasinda pol-net kayitlarina gore, siiriicli
belgelerini
() 3. kez ve daha fazla (mahkeme kararina istinaden 05 yil ve katlar1) geri alinanlar.
1. Siiriicii belgesi sahibi veya noterden alinmis, vekaletname
2. Niifus Ciizdanu.
3. Psikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu
4. Siiriictilerin siirlicii belgelerini teslim alma asamasinda pol-net kayitlarina gore, siiriicti
belgelerini geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi
Sikayet veya miiracaat
12 | dilekgelerinin Istenilen belge yoktur. 10 Giin
cevaplandirilmasi
1.Trafikten men sebebi ile ilgili eksiklik giderilecek.(Haciz ve yakalama kaydi bulunan Yakalamali arag
araclarin yakalama kayitlarinin bagli bulundugu tescil kurulusunca pol-net ortamindan 3 giin igerisinde
13 | Trafikten Men Edilen | kaldirilmasi gerekmektedir. ilgili kamu
Araclarin Teslim 2. Arag sahibinin kendisi veya arag¢ sahibince verilecek Muvafakatname veya noterden kurumuna teslim
Islemleri alinmig vekalet yazisi. edilir. Diger




3. Niifus Ciizdan.

4.Arac1 teslim alacak soforiin araci kullanmaya yeterli siiriicti belgesi olmasi, 20-1-e ve 34.

maddelerin (noterden satiginin bir aylik slireyi gegmesi ve aracin muayene siiresinin
gecmesi) birlikte ihlal edilmesi durumunda (yukaridaki maddelere ek olarak).

5. Aracin Trafik Tescil Kurulusundan trafikten ¢ekme islemi yapilacak.

6. “C” Sinif1 Gegici plaka alinacak.

7.Tescil belgesi ve gegici plakalarla birlikte miiracaat edilecek.

maddelerden
men nedeni
ortadan kalkan
ara¢ sistemden
ve tutanakla arag
sahibine veya
vekiline teslim

edilir.
20 Dakika

Hiz Ihlalinden (Radar) | 1.Siiriicii belgesi sahibi veya noterden alinmis vekaletname
Dolay1 Gegici Olarak 2. Niifus Ciizdan1

14 |Geri Alinan Siiriicti 3.Psikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene Raporu 15 Dakika
Belgelerinin Teslim 4. Siiriiciilerin siiriicii belgelerini teslim alma agamasinda Pol-Net kayitlarina gore, siiriicti
Islemleri belgelerini geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi

15 Trafik Kazas1 Tespit 1. Arag sahibi veya kazaya karisan siirticii /Sofor 10 Dakika
Tutanaginin Verilmesi | 2. Niifus Ciizdani

16 Trafikten Men Edilen 1. Arag sahibi veya kanuni vekili ( Niifus Cilizdani ile birlikte) 15-20 Dakika
Aracin Trafige Cikis Isl. | 2. Araca ait ruhsat ( Arac sahibi tiizel kisi ise, Sirket yetkilisi ve imza sirkiileri).
Durum Incelemesi 1- Durum Inceleme Istek Formu (Ornek 5) 3 dakika
Kayip - Calint1 Esya, 1 - Dilekge 5 dakika

17

BelgeVeri Girisi

2- Polis Merkezi Amirligine miiracaat formu,
3- Niifus clizdan1 fotokopisi

Ornek No: 1 Bilgi 1- Dilekce (Sartlarin uygun
Formu Iptal Islemleri 2- Kesinlesmis onayli mahkeme karar1 olmast
Miiracaati durumunda)
18 5 dakika
1- Kaymakamlik Makamina Dilekce
Yivsiz Tiifek 2- Doktor Raporu
19 | Ruhsatnamesi 3- Har¢ Makbuzu 7 ig glinli
Verilmesi 4- 1 Adet Biometrik Fotograf

5- Kart Makbuzu




Ses ve gaz fisegi
atabilen silahlara

1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
2- Sabika Kaydi

Tum evraklar

20 | bildirim belgesi 3- Kart Makbuzu Tamamlandiktan
diizenlenmesi 4- Fatura sonra 1 is giinii
5-1 Adet Vesikalik (Giincel) Fotograf
1- Kaymakamliga hitaben dilek¢e (Nakle gidecegi yer ve giin belirtilecek)
21 | Silah Nakil Belgesi 2- Ruhsat Fotokopisi 2 is giinii
3- Niifus Ciizdan fotokopisi
Havai Fisek Atis1 izin 1- Dilekge
Belgesi 11 Silah ve Pat. |2- Atesleyici Taahhiitnamesi, Atesleyiciye Verilecek Vekaletname,
22 Mad. $b. A Sinifi Atesleyici Yeterlilik Belgesi, Pat. Mad. Zorunlu ~ Sorumluluk Sigortasi 5 ig giinii
Miidiirliigiince
Verilmektedir.
fhbar 1- 112 Hattindan konusuna gore
ilgili birime
23 iletilir(maksimu
m 30 sn.)
Sikayet 2- Internet E-mail Miiracat: Belge YOnetimi
ve Kordinasyon
Biiro Amirligine
24 . .-
teslim edilir.
(maksimum 40
sn.)
Bilgi Alma 3- Emniyet Midiirliigti Santralinden konusuna gore
ilgili birime
25 aktarilir.
(maksimum 30
sn.)
1- Isteklerini belirtir dilekce .
26 Protokol Belgeleri 2- Niifus Ciizdani asli ve fotokopisi 10 dakika
1- Isteklerini belirtir dilekce
27 10 dakika

Protokol Belgeleri

2- Niifus Ciizdani ashi ve fotokopisi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri _: ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Murat ONDER Isim : Mutlu KOKSAL
Unvani : lce Emniyet Miidiirii Unvani : Kaymakam

Adresi : Sungurlu ilge Emniyet Miidiirliigii Adres : Sungurlu Kaymakamligi
Telefon : 0364 3112305 Telefon : 0364 311 80 01

Faks : 0364 311 80 08 Faks : 0364 311 55 27

e-Posta - sungurlu@egm.gov.tr e-Posta : sungurlu@igisleri.gov.tr



